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ROKISKIO KRASTO MUZIEJAUS FILIALO ROKISKIO TURIZMO INFORMACIJOS
CENTRO KOMUNIKACIJOS KOORDINATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

. PAREIGYBE

1.  Filialo Rokiskio turizmo informacijos centro komunikacijos koordinatoriaus
pareigybé (profesijos kodas 2431) priklauso specialisty grupei.

2.  Pareigybés lygis — A2.

3.  Filialo Rokiskio turizmo informacijos centro (toliau — Centras) komunikacijos
koordinatorius tiesiogiai pavaldus Centro vadovui.

4.  Nesant darbuotojo (komandiruoté, atostogos, liga ir t. t.), jo pareigas atlieka Centro
vadovas arba kitas muziejaus direktoriaus paskirtas Centro specialistas.

I1. SPECIALUS REIKALAVIMAI

5.  Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesnj kaip aukstajj universitetin;j i$silavinima su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu, susijusj su pozicija (komunikacijos,
zurnalistikos, informacijos ir rinkodaros, ry$iy su visuomene srityje ir pan.) arba turéti ne Zemesnj
kaip aukStajj universitetinj i$silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu
iSsilavinimu arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar
jam prilygintu iSsilavinimu turéti ir ne mazesn¢ kaip 2 mety darbo patirt] vykdant iSorés ir vidaus
komunikacijg (rengiant tekstus, reprezentacing medziagg (skelbimus, reklamas, banerius,
prezentacijas), dirbant su internetinémis svetainémis, socialiniais tinklais ir pan.);

5.2. biati susipazines su Lietuvos Respublikos turizmo jstatymu, Lietuvos turizmo plétros
programa, pagrindiniais teisés aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy ir turizmo veiklg bei
informacijos teikimg visuomenei ir ziniasklaidai;

5.3. gebéti sisteminti, analizuoti bei apibendrinti ir inovatyviai pateikti informacija;

5.4. savarankiSkai planuoti bei organizuoti priskirtg veiklos sritj;

5.5. gerai mokéti valstybine lietuviy kalbg ir vieng 1§ ES darbo kalby (angly, vokieciy,
pranciizy) B2 lygiu;

5.6. iSmanyti komunikacijg ir leidyba, rastvedybos taisykles, gebéti sklandziai déstyti
mintis rastu ir zodziu, iSmanyti lietuviy norming kalbg ir stiliy, kalbos kulttiros reikalavimus;

5.7. turéti gerus darbo kompiuteriu jgtidzius, mokéti dirbti Microsoft Office programiniu
paketu bei naudotis Siuolaikinémis rySio priemonémis ir technologijomis;

5.8. Zinoti RokiSkio miesto ir rajono turizmo iSteklius ir regione teikiamas turizmo
paslaugas;

5.9. zinoti ir gebéti taikyti praktikoje tarnybinio etiketo reikalavimus, bendravimo ir
dalykinio pokalbio taisykles;

5.10. iSmanyti informaciniy praneSimy paruoSimo specifika, visuomenés informavimo
srities ypatumus, gebéti rengti jvairaus pobiidZzio publikacijas (jskaitant, bet neapsiribojant:
straipsnius, naujienlaiskius, reklaminius skelbimus, praneSimus spaudai, medziagg temy
inicijavimui ziniasklaidoje, tekstus projektams, videoturiniui, taip pat internetinei svetainei,
pranesimus ir komentarus socialiniams tinklams, vidinei komunikacijai).



I1l. FUNKCIJOS

6.  Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

6.1. inicijuoja bei koordinuoja Centro komunikacijos turinio ir metodikos parengima,
atlieka turistiniy paslaugy populiarinimg, informacing sklaidg apie Rokiskio rajone esancius turizmo
iSteklius, renginius, projektus;

6.2. pagal kompetencijas koordinuoja jstaigos iSorin¢ ir viding komunikacija;

6.3. ruoSia informacing medziaga Centro leidiniams, rengia praneSimus spaudai;

6.4. teikia komunikacijos strategijos pasitilymus Centro veiklos planams;

6.5. administruoja ir koordinuoja Centro interneting svetaing, socialiniy tinkly paskyras;

6.6. rengia arba dalyvauja rengiant Centro reprezentacing medziaga (banerius,
reklaminius maketus, leidinius ir kt.);

6.7. esant vadovo pritarimui, organizuoja atskiry komunikacijos priemoniy (tokiy kaip
videoreportazy ar reklamos sukiirimo, fotografo paslaugy, viesinimo paslaugy ir pan.) jsigijima;

6.8. renka ir kaupia medziagg informaciniams, pazintiniams leidiniams apie turizmo
iSteklius ir paslaugas RokiSkio mieste ir rajone;

6.9. atlikdamas savo darbo funkcijas sukuria autorinius kirinius (teksta, vertima,
fotografijg, vaizdo ar garso jrasg, maketg ar kt.), kuriy Visos turtinés teisés neterminuotam laikui
atitenka Rokiskio krasto muziejui;

6.10. teikia informacijg Centro lankytojams, Centro paslaugy gavéjams Rokiskio rajono
turizmo klausimais;

6.11. vykdo Centre esanciy reprezentaciniy suvenyry, prekiy, leidiniy ir paslaugy
pardavima;

6.12. palaiko Svarg ir tvarkg savo darbo vietoje;

6.13. kelia kvalifikacija ir ple¢ia kompetencijas turizmo ir komunikacijos srityse,
dalyvaujant seminaruose, kursuose ir pan.;

6.14. vykdo Kkitus Centro vadovo ir muziejaus direktoriaus vienkartinio pobiidzio
pavedimus, susijusius su pareigybés aprasyme iSvardintomis funkcijomis, siekdamas Centro tiksly
jgyvendinimo.



